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ACUERDO No. 02/2022 - ASAMBLEA GENERAL - ASOGOLF

LA ASAMBLEA GENERAL DE LA ASOCIACION DEPORTIVA NACIONAL DE GOLF
DE GUATEMALA

CONSIDERANDO:

Que el articulo 145 del Decreto nUmero 76-97 del Congreso de la Republica, Ley Nacional para el
Desarrollo de la cultura Fisica y del Deporte, establece que las Asociaciones Deportivas Nacionales
ejercen jurisdiccion disciplinaria sobre todas las entidades, miembros del Comité Ejecutivo e
integrantes de cuerpos técnicos y deportistas que las conforman, por medio de los érganos
disciplinarios respectivos;

CONSIDERANDO:

Que el Congreso de la Republica con fecha veintitrés de septiembre del ano dos mil ocho emitié el
Decreto nUmero 57-2008 Ley de Acceso a la Informacidn Publica, la cual como parte de sus objetivos
contempla garantizar la transparencia de la Informacion Pdblica, el derecho que tiene toda persona
a acceder a la informacidn publica, favorecer la rendicidon de cuentas a los gobernados, de manera
que puedan auditar el desempeno de la Administraciéon PUblica y garantizar el principio de méxima
publicidad;

CONSIDERANDO:

Que la Asociacién Deportiva Nacional de Golf de Guatemala dentro de su organigrama cuenta con
la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, en cumplimiento al Decreto 57-2008 del Congreso de
la Republica, Ley de Acceso a la Informacidn PUblica, siendo importante crear el marco legal interno
gue regule las actividades que se realicen en esta unidad, existiendo la potestad para la aprobacién
del respectivo reglamento que norme debidamente la aplicacion de la ley de la materia;

POR TANTO:

En uso de las facultades que confieren los articulos 87, 88, 89, 98, 99, 100, 101, 102 de la Ley Nacional
para el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deporte, Decreto 76- 97 del Congreso de la Republica; 1, 6,
14 inciso h) de los Estatutos de la Asociacién Deportiva Nacional de Golf de Guatemala;y, 1,2, 16, 17,
18,19, 20, 38, 39, 42, 43 y 44 del Decreto nUmero 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion Pdblica,

DECRETA:
El siguiente:

REGLAMENTO PARA LA APLI,CACI(')N DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN LA
ASOCIACION DEPORTIVA NACIONAL DE GOLF DE GUATEMALA
TITULO |
GENERALIDADES
CAPITULO |

Articulo 1. Objeto. La Unidad de Acceso ala Informacién Publica de la Asociacién Deportiva Nacionall
de Golf de Guatemala fue creada de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Acceso a la
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Informacién PUblica, con el objeto de garantizar a toda persona interesada el derecho a solicitar y

tener acceso a la informacion que la Asociacién Deportiva Nacional de Golf de Guatemala genere
en su actuar, fomentando con ello la transparencia de la administracion publica.

Articulo 2. Alcances. El presente reglamento se interpretard con estricto apego a lo establecido en la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, la Ley de Acceso de la Informacion PUblica, la
Ley del Organismo Judicial, los tratados y convenios internacionales, observando en todo momento
como premisa principal el principio de mdxima publicidad.

Articulo 3. Definiciones. Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

a) Autoridad Reguladora: Se llama asi a la Procuraduria de los Derechos Humanos, entidad a la
que corresponde regular lo establecido a la Ley de Acceso a la Informacién PUblica.

b) Asociacién: Se refiere a la Asociacién Deportiva Nacional de Golf de Guatemala.

c) Datos Personales: Los relativos a cualquier informacién concerniente a personas individuales
identificadas o identificables.

d) Datos sensibles: Son aquellos datos personales que se refieren a caracteristicas fisicas o
morales de las personas, hechos o circunstancias de su vida privada o actividades tales como
hdbitos personales, de origen racial, de origen técnico, las ideologias y opiniones politicas, las
creencias o convicciones religiosas, los estados de salud fisicos o psiquicos, preferencia o vida
sexual, situacién moral y familiar unas otras cuestiones intimas de similar naturaleza.

e) Derecho a la informaciéon publica: El derecho que tiene toda persona de tener acceso a la
informacién generada, administrada o en poder de los sujetos obligados descritos en la Ley
de Acceso a la Informacién PUblica en términos y condiciones de la misma.

f)  Direccién de Correo Electrénico: Es aguella que se deriva de un servicio prestado enlaredy
que permite al usuario enviar y recibir mensajes via electrénica.

g) Habeas data: Es la garantia que tiene toda persona, individual o juridica, publica o privada
de ejercer el derecho a conocer lo que de ella conste en los archivos, fichas, registros
municipales o cualquier otra forma de registros publicos y la finalidad a que se dedica esta
informacidn, asi como su proteccidn, correccidn, rectificacién o actualizacién.

h) Informacién confidencial: Es toda informacion en poder de los sujetos obligados que por
mandato constitucional o disposicidon expresa de una ley, tenga acceso restringido o haya
sido entregada por personas individuales o juridicas bajo garantia de confidencialidad.

i) Informacién Publica: Es la informacién en poder de los sujetos obligados, contenida en los
expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos,
directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos,
estadisticas o bien cualquier otfro registro que documente el ejercicio de las facultades o
actividades de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin importar su fuente o fecha
de elaboracién. Los documentos podrdn estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electrénico, informdtico u hologrdfico y que no sea confidencial ni estar
clasificado temporalmente como reservado.

i) Informacién reservada: Es informacion publica cuyo acceso se encuentra temporalmente
restringido por disposicién expresa de una ley, o haya sido clasificada como tal, siguiendo el
procedimiento establecido legalmente.

k) Mdxima publicidad: Es el principio que toda informacién en posesion de cualquier sujeto
obligado es publica. No podrd ser reservada ni limitada si no por suposicién constitucional o
legal.

[)  Organizacion de la asociacion: Se entiende como la esquematizacion de la Asociacion
Deportiva Nacional de Golf de Guatemala; el organigrama en el cual se detalla la
distribucion y jerarquizacién de la organizacién de la Asociacion.

m) Pdagina web: Se conoce asi a la pdgina que forma parte de un sitio web y que cuenta con
enlaces o hipervinculos para facilitar la navegacién entre los contenidos. En ese sentido, el
portal web es un sitio que tiene por objeto ofrecer al usuario de forma dgil e integrada el
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acceso a una serie de informaciones y servicios de una institucién publica, en este caso, la

Asociacién Deportiva Nacional de Golf de Guatemala.

n) Reglamento: Norma juridica de cardcter general dictada por la Administracion PUblicay con
valor subordinado a una ley.

o) Recurso de Revisién: Es un medio de defensa juridica que tiene por objeto garantizar que en
los actos y resoluciones de los sujetos obligados se respeten las garantias de legalidad y
seguridad juridica.

p) SECAI: Se identifica de esta manera a la Secretaria Ejecutiva de la Comisidn de Acceso a la
Informacidén Publica.

g) Sujeto activo: Es toda persona individual o juridica, publica o privada que tiene derecho a
solicitar, tener acceso y obtener informacién publica que hubiera requerido conforme a lo
establecido en la ley, el presente reglamento y demds normativa aplicable.

r) Sujeto obligado: Es toda persona individual o juridica, publica o privada, nacional e
internacional de cualquier naturaleza, institucion o entidad descentralizada del estado,
organismo, érgano, entidad, dependencia y cualquier otro que maneje, administre o ejecute
recursos publicos, bienes del estado o actos de la administracién publica en general, que
estd obligado a proporcionar la informacién publica que se le solicite.

Articulo 4. Colaboracién. Las direcciones, departamentos y/o secretarias de la asociacion estdn
obligadas a prestar la colaboracién necesaria a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica a
efecto de que esta cumpla con eficiencia y eficacia las atribuciones y funciones que se le han

asignado.

CAPiTULO Il
Articulo 5. Obligaciones. Son obligaciones de la Unidad de Acceso a la Informacion Pdblica las
siguientes:

a) Planificar, organizar, integrar, dirigir y controlar las actividades tendientes a obtener el
correcto funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacidn Pdblica de la Asociacién
Deportiva Nacional de Golf de Guatemala.

b) Recibir y tramitar las solicitudes presentadas por los usuarios con interés de obtener
informacién de la Asociacion Deportiva Nacional de Golf de Guatemala requeridas a través
de la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica.

c) Crear y proponer los planes, programas, actividades, métodos, lineamiento,
recomendaciones, criterios, normas, procedimientos e implementar los mecanismos para el
cumplimiento de la ley respectiva.

d) Aplicar las disposiciones legales y administrativas vigentes que regulan las actividades de la
Ley de Acceso a la Informacién Publica.

e) Proponer las normas, politicas, procesos o procedimientos administrativos para su discusidon y
que tiendan a oficializar el cobro de la reproduccidén o material que sea utilizado para cumplir
con lo solicitado por los sujetos activos.

f) Atfender, resolver y dar seguimientos a las solicitudes verbales, escritas o por correo
electrénico que le sean presentadas, velando por el estricto cumplimiento de los plazos
establecidos en la Ley de Acceso a la Informacion PUblica.

g) Prestar asesoria y orientacién a los requirentes a efecto de plasmar de una manera clara y
concisa las solicitudes que deseen formular.

h) Extender las resoluciones pertinentes adjuntando copia simple o certificada de la informacion
a entfregar al requirente segun haya sido solicitada.

i)  Coordinar con la persona encargada de la pagina web de la asociacién para mantener
actuadlizada la informacién del portal de la pdgina web, segun con los plazos establecidos en
laley.

i) Elaborar mecanismos de control y seguimiento en los medios electrénicos.
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Mantener actualizada la informacion fisica propia para el mejor manejo de esta, y en caso le

sed requerida, pueda proporcionarla en los plazos establecidos en la ley.

Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que contentan la
informacién puUblica a su cargo.

Presentar informes de avances y desenvolvimiento de la Unidad de Acceso a la Informacién
PUblica a la Procuraduria de los Derechos Humanos y al superior jerdrquico, en los plazos
legalmente establecidos y/o segun le sea requerido.

Elaborar los manuales de procedimientos necesarios para el cumplimiento de las funciones
inherentes a su cargo.

Administrar los recursos y materiales fisicos que le sean asignados.

Las demds obligaciones que sefale la ley de la materia.

Articulo 5. Informacién pUblica de oficio. La informacion minima de la Ley denominada “informacion
publica de oficio” es aquella que se encuentra establecida en el articulo 10 del Decreto 57-2008 Ley
de Acceso ala Informacion Pudblica y serd la Unidad de Acceso a la Informacién de la Asociacién la
que deba mantenerla actualizada y disponible en fodo momento, al servicio de cualquier interesado
quien podrd consultarla de manera directa o a través del portal web de la Asociacion Deportiva
Nacional de Golf como sujeto obligado.

Articulo 6. Limite al Derecho de Acceso a la Informacién. El acceso a la informacion publica serd
limitado de acuerdo con lo establecido en la Constitucién Politica de la RepUblica de Guatemala; la
que por disposicion expresa de una ley sea considerada como confidencial; la informacién
clasificada como reservada de conformidad con la Ley de Acceso a la Informacién PUblica y las que
de acuerdo con tratados o convenios internacionales ratificados por Guatemala tengan cldusula de

reserva.

Articulo 7. Informacidn confidencial. Se considera informacion confidencial la expresamente definida
como tal en el articulo 22 del Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién PUblica, siendo ésta
toda aquella que por mandato legal pueda considerarse como tal.
Articulo 8. Informacién reservada. Se considera informacién confidencial la expresamente definida
como tal en el articulo 23 del Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién PUblica, siendo ésta
toda aquella que por mandato legal pueda considerarse como tal.

CAPITULO I i i
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 9. Procedimiento para el frdmite de la informacién publica. La Asociacién Deportiva Nacional
de Golf de Guatemala, como sujeto obligado, regula su procedimiento interno para el tfrédmite de las
solicitudes de informacidén de la manera siguiente:

a)

b)

c)

d)

La unidad de acceso a la informacién publica, al momento de recibir una solicitud de
informacién especifica, deberd formular un oficio que contenga descripcién de lo solicitado
por el sujeto activo y remitirlo al drea administrativa que corresponda a mds tardar el dia hdbil
siguiente del requerimiento.

Para el efecto de la solicitud de informacidén especifica, de conformidad con los articulos 19,
20 y 38 de la Ley de Acceso a la Informacidén Publica, las diferentes dreas administrativas de
la Asociacion deberdn remitir la informacion solicitada en el plazo de cinco dias hdbiles
contados a partir de la fecha de la entrega del oficio a cada drea, a efecto de poder emitir
resolucién y entregar respuesta de lo solicitado en los plazos establecidos legalmente.

En caso de necesidad y con fundamento suficiente, el drea administrativa que deba
proporcionar la informacion a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica deberd remitir
la respectiva solicitud de prérroga a mds tardar el tercer dia hdbil, contado a partir de la
recepcioén de la solicitud de informacién que haya recibido.

A partir del momento de solicitada la prérroga, siempre que esta haya sido solicitada dentro
del plazo anterior, se tendrdn 10 dias hdbiles mds para la entrega de la informacion solicitada.
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En caso de incumplimiento de los plazos establecidos vy si ello generare denuncia ante la

Procuraduria de los Derechos Humanos o ante el Ministerio PUblico, el responsable responderd
personalmente ante la asociacion por el incumplimiento causado.

La informacion publica obligatoria estipulada en el articulo 10 del Decreto 57-2008 Ley de
Acceso d la Informacidon Publica, debe ser actualizada al momento de ser consultada por los
usuarios en el portal web, para el efecto se requiero que la documentacion fisica vy
electrénica sea trasladada a mas tardar el dia quince de cada mes a la Unidad de Acceso
ala Informacién PUblica ya sea en cd, USB o correo electrénico, para que esta unidad, previa
revision, remita la informacion al web master de la Asociacién para su posterior publicacion.
Si existiera entrega parcial de la informaciéon y esté debidamente justificado, cada drea
administrativa requerida de informacién tendrd 10 dias hdbiles contados a partir de la
entrega de la informacidn al usuario, para completar la informacién y entregarla a la Unidad
de Acceso a la Informacién Publica. En caso de incumplimiento, cada persona responsable
deberdresponder ante la autoridad interna correspondiente, la Procuraduria de los Derechos
Humano o el Ministerio PUblico si fuere el caso.

Cuando existan solicitudes de informacién cuya elaboracion esté sujeta a una fecha o plazo
estipulado, o bien, no obre dentro de los archivos de la Asociacién, el encargado deberd
formular una respuesta en sentido negativo y dentro de la misma deberd indicarse la fecha
especifica que podria estar disponible la informacidn, o bien, la inexistencia de la misma. En
el mismo sentido, la Unidad de Acceso a la Informacién Publica elaborard la resolucién
respectiva.

Si la reproduccién de la informacién tuviera algun costo, éste no podrd ser mayor al precio
del mercado. Asi mismo deberd informarse al sujeto activo del costo de reproduccién de la
informacién y antes de entregarse ésta, el requirente deberd cancelar el valor determinado
en la sede de la Asociacién.

Si la informacién solicitada a las diferentes dreas administrativas de la Asociacién fuera de
cardcter personal y el encargado de las distintas dreas considera que por ello no es
procedente su entrega, se deberd hacer constar en la respuesta respectiva, misma que
deberd estar fundamentada legalmente.

Articulo 10. Gratuidad. El acceso a la informacion publica serd gratuito para los efectos de andlisis y
consultas en las oficinas de la Asociacién. Si el interesado solicita la obtencidon de copias,
reproducciones escritas o por medios electronicos y/o certificaciones, el procedimiento se regird por
lo estipulado en el articulo 18 del Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Articulo 11. Tarifa para el cobro de reproduccioén. En caso de proceder el cobro por reproduccion de
la informacién solicitada por el sujeto activo, se aplicard la siguiente tarifa:

a)
b)

c)
d)

e)

Cobro por fotocopia: Q.1.00 cada pdgina;

Cobro por certificacidn que realice cualquier unidad y/o drea administrativa de la
Asociacién: Q.15.00 (Unicamente por la certificacidn, las copias se cobrardn por separado);
Cobro por CD: Q.10.00 cada disco.

La informacidén que obre en los archivos electrénicos de la Asociacién y que sea entregada
por esa misma via, tendrd un costo de Q0.25 por pdgina.

Los casos no previstos en la presente tarifa serdn establecidos por el Comité Ejecutivo de la
Asociacion.

Articulo 12. De los cobros. La cancelaciéon del cobro regulado en el presente tarifario deberd hacerse
por medio de depdésito a la cuenta monetaria a nombre de la Asociacién Deportiva Nacional de Golf
de Guatemala o en efectivo en las cajas de la Asociacion Deportiva Nacional de Golf de Guatemala,
a través de oficio emitido por el encargado de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica dirigido
al Contador General de la Asociacion, detallando el cobro a realizar debiendo estar debidamente
firmado y sellado. Con el recibo de pago respectivo, se hard efectiva la entrega de la informacion.
Articulo 13. Uso y difusion de la Informacién: Los sujetos activos y sujetos obligados tendrdn la
responsabilidad penal por el uso, manejo y difusién de la informacién publica a la que hayan tenido
acceso, de conformidad con la Ley de Acceso a la Informacién PUblica y el presente reglamento.
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CAPITULO 1lI

ARCHIVO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
Articulo 14. Conservacion de documentos. Los archivos documentales y electrénicos de la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica y de las dreas administrativas deberdn mantenerse actualizados,
conservéndose preferentemente la informaciéon de manera electrénica. Para tal efecto, se deberd
escanear los documentos que las diferentes dreas administrativas le remitan a la Unidad de Acceso
a la Informacién PUblica para su entrega a los sujetos activos. De igual manera, cada drea
administrativa, en la medida de sus posibilidades, deberd promover que ademds de la conservacion
fisica de los documentos se realice la conservacion electronica de los mismos.

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES Y SANCIONES
Articulo 15. Sanciones. Todo funcionario o empleado publico que infrinja las disposiciones contenidas
en la ley de la materia o en el presente reglamento, estd sujeto a las sanciones administrativas
contenidas en el Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica, los Estatutos de la
Asociacién Deportiva Nacional de Golf, la Ley Nacional para el Desarrollo de la cultura Fisica y del
Deporte, el Reglamento Disciplinario y todas aquellas que fueren aplicables, sin perjuicio de las
responsabilidades penales en que pudiera incurrir.

CAPITULO V

DISPOSICIONES FINALES
Articulo16. Responsabilidad y Cumplimiento: Es responsabilidad de la autoridad administrativa
superior de la Asociacion, del encargado de la Unidad de Acceso a la Informacién Pubica y de las
jefaturas de las diferentes dreas administrativas, el velar por el estricto cumplimiento de lo establecido
en el presente reglamento.
Articulo 17. Informes. Se designa al encargado de la Unidad de Acceso a la Informacién PUbica
elaborar y presentar el informe anual al Procurador de los Derechos Humanos y publicar en el Diario
de Centroamérica el informe respectivo, ello de conformidad con lo establecido en los articulos 10
numeral 26 y 48 del Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica.
Articulo 18. Casos no previstos. Los casos no previstos en el presente reglamento serdn resueltos por la
Unidad de Acceso a la Informacidén PUblica. En caso ésta no pudiera resolver o tuviera alguna duda
razonable de coémo proceder, serd resuelto por el Comité Ejecutivo de la Asociacién.
Articulo 19. Vigencia. El presente reglamento aprobado por la Asamblea General de la Asociacion
Deportiva Nacional de Golf de Guatemala entrard en vigor el dia siguiente al de la notificacion de su
aprobacion.

EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, EL DiA 22 DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.
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